Die Gemeinde Schorfheide sucht zum nachstmdglichen Zeitpunkt

eine/n Sachbearbeiter/-in Sicherheit und Ordnung

Es handelt sich um eine Elternzeitvertretung zunachst befristet bis zum
31.12.2026 mit einer wochentlichen Arbeitszeit von 34 Wochenstunden.

im Innen- und Aul3endienst (m/w/d).

Wir bieten lhnen:

leistungsgerechte Vergutung nach EG 8 TV6D
Jahressonderzahlung und Leistungsentgelt,
Zusatzversorgung,

flexible Arbeitszeit,

fachspezifische Fort- und Weiterbildungsmaoglichkeiten,
einen modernen Arbeitsplatz.

Aufgabenschwerpunkte:

MalRnahmen zur allgemeinen Gefahrenabwehr / Ordnungsverfigungen
Bearbeitung von Ordnungswidrigkeiten

StralBenverkehrsangelegenheiten/ Verkehrssicherung

Bearbeitung von Sondernutzungen (z.B. Plakatierungen)

Bearbeitung allg. Gerausch- und Geruchsbelastigungen / Veranstaltungen nach
Landesimmissionsschutzgesetz (LImschG)

Erteilung von Ausnahmegenehmigungen nach LImschG

Bearbeitung von Wildschaden

Uberwachung It. Satzung (z.B. StralRenreinigung/ Winterdienst im Gemeindegebiet)
Durchsetzung der Hundehalterverordnung

Uberwachung des ruhenden Verkehrs

Wir erwarten von lhnen:
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eine abgeschlossene Ausbildung als Verwaltungsfachangestellte/-r
rechtssichere Anwendung von gesetzlichen Bestimmungen
sicheres Formulieren in Wort und Schrift

sichere Anwendung von MS-Office-Produkten

ausgepragte Leistungsbereitschaft und Motivation

korrektes, sicheres und freundliches Auftreten

gutes Kommunikationsvermogen und Teamfahigkeit

Flexibilitat und Bereitschaft zu Mehrarbeit und Wochenendarbeit
Fuhrerschein der Klasse B

Persdnliche Anforderungen:

zuverlassige und genaue Arbeitsweise

Einsatzbereitschaft und Leistungsfahigkeit

verbindliche Umgangsformen, sicheres und freundliches Auftreten
Bereitschaft zur Weiterbildung

Die Ausschreibungsfrist endet am 21.07.2024.



Ihre aussagekraftige schriftliche Bewerbung mit den tblichen Unterlagen (Hinweis:
.Bewerbung — nicht 6ffnen“ auf dem Umschlag) richten Sie bitte an: Gemeinde
Schorfheide, Innere Verwaltung, Erzbergerplatz 1, 16244 Schorfheide oder per E-Mail
an: personal@gemeinde-schorfheide.de.

Bei der Ubersendung der Bewerbungsunterlagen per E-Mail beachten Sie bitte, dass
samtliche Unterlagen ausschlief3lich im PDF-Format an uns geschickt werden. Im Falle
elektronischer Ubersendung werden die Unterlagen nicht zuriickgesandt.

Mit der Bewerbung verbundene Kosten werden nicht erstattet. Eine Riicksendung der in
Papierform eingereichten Unterlagen erfolgt nur, wenn der Bewerbung ein ausreichend
frankierter Umschlag beiliegt.

Gemeinde Schorfheide
Der Burgermeister

Datenschutzhinweis:

Informationen Uber die Verarbeitung personenbezogener Daten im o0.g.
Bewerbungsverfahren und tber ihre Rechte nach der Datenschutz-Grundverordnung sowie
Uber Ihre Ansprechpartner in Datenschutzfragen entnehmen Sie bitte dem allgemeinen
Informationsschreiben. Dieses finden Sie online auf der Homepage der Gemeinde
Schorfheide www.gemeinde-schorfheide.de unter Blrgerservice.
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